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ACTUALITES 
 
 
Statistiques Rayons, Familles, Sous-Familles par 
hiérarchisation. 
 
 
 
 
 
 
 
Exporter vos données en y intégrant des filtres et 
ÅÎÒÅÇÉÓÔÒÅÚ ÖÏÓ ÍÁÔÒÉÃÅÓ ÄȭÅØÐÏÒÔȢ 
 
 
 
 

 
'ÅÓÔÉÏÎ ÄÅÓ ÒÅÌÅÖïÓ ÄÅ ÆÁÃÔÕÒÅÓ ÄȭÅÎÃÏÕÒÓ ÃÌÉÅÎÔ ÅÔ 
encaissement des relevés. 
 
 
 

 
 
Gestion des grilles tarifaires articles selon un planning 
ou une grille de quantité. (DYNASPORT uniquement) 
 
 
 
 

 
1. Journal des rendus caisse,  
2. Quantité récurrente en encaissement, 
3. )ÍÐÒÅÓÓÉÏÎ ÄÅ ÌÉÓÔÅ ÄȭÁÒÔÉÃÌÅÓ ÓïÒÉÅ,  
4. Impression des articles composants, 
5. Arrhes sur location. 
6. ȣ 

ȣ 
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Mettez à jour votre logiciel  

 
 
Vous disposez dôune mise ¨ jour de votre logiciel sur le serveur de mise ¨ jour de NEGICOM. Cette mise à jour peut 

être faite directement depuis votre logiciel (Menu OUTILS, puis Mise à jour programme).  

Si vous ne disposez pas dôune connexion Internet depuis votre poste dôinstallation du logiciel DYNAPOS, veuillez 

alors cliquer sur le lien correspondant dans le tableau de liens qui vous a été envoyé par mail par lôassistance 

NEGICOM 

 

Tableau récapitulatif de mises à jour logicielles. 

Mon logiciel est : Dernière version de mise à jour 
DYNALIGHT Version N° 1.25 

DYNASHOP Version N° 1.26 

DYNAMODE Version N° 1.32 

  
DYNASHOP PRO Version N° 1.35 

DYNAMODE PRO Version N° 1.35 

DYNASPORT Version N° 1.49 

DYNAETIQ Version N° 1.62 
DYNABACK OFFICE Version N° 2.44 
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Nouveaux modules  

 
 

Tous logiciels de la gamme DYNAPOS 

 
 

Statistique Rayons, Familles, sous-Familles par 
hiérarchisation. (Toute la Gamme DYNAPOS) 

 
/ŜǘǘŜ ǎǘŀǘƛǎǘƛǉǳŜ ǊŀǎǎŜƳōƭŜ ƭŜǎ ŎƘƛŦŦǊŜǎ ŘΩŀŦŦŀƛǊŜǎ ǇŀǊ ǊŀȅƻƴǎΣ ŦŀƳƛƭƭŜǎ Ŝǘ ǎƻǳǎ-familles en une 
seule fenêtre. La liste  
 

Depuis le menu principal, allez dans le menu Journaux et Statistiques, ensuite cliquez sur le bouton Statistique 
Rayons/Familles/Sous-Familles. 
 
Critères de filtres : 
!Ŧƛƴ ŘΩŀŦŦƛƴŜǊ ǾƻǘǊŜ ǎǘŀǘƛǎǘƛǉǳŜΣ Ǿƻǳǎ ŘƛǎǇƻǎŜȊ ŘŜ ŎǊƛǘŝǊŜǎ ŘŜ ŦƛƭǘǊŜΦ !ƧǳǎǘŜȊ ŀƭƻǊǎ ŎŜǳȄ-ci puis cliquez sur le bouton 
Rechercher selon les critères [Crtrl+R] 
 

1. Bornage de dates = Statistique de la date xxxxxx à la date xxxxx 
2. Type de documents Υ [ŀ ǎǘŀǘƛǎǘƛǉǳŜ ŎƻƴŎŜǊƴŜ ǉǳŜƭ ǘȅǇŜ ŘŜ ŘƻŎǳƳŜƴǘ όCŀŎǘǳǊŜǎΣ ŘŜǾƛǎ ŜǘŎΧύ 
3. Rayon ou tous rayons : Vous pouvez restreindre la statistique à un seul rayon (cas de rayons ayant beaucoup 

de familles et sous-familles). 
 
Interpréter le résultat : 

Le résultat est représenté sous forme de liste dite hiérarchique, vous trouverez donc en entête de liste le rayon, puis 
par décalage vers la droite les familles suivies par un décalage de leurs sous-familles. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 

 

Ligne de rayon 

(Bleu) 

Ligne de familles 

(Orange) 

Ligne de sous-

familles (Blanc) 

Signes associés : 
> Famille  
>> Sous-Famille  



4 NEGICOM Agence France - Route de Pompignan - 34270  VALFLAUNES 
Tel : 0 499 610 694, Mail : contact@negicom.fr, www.negicom.fr  

 

Impression : 
 
tƻǳǊ LƳǇǊƛƳŜǊ ƭŀ ǎǘŀǘƛǎǘƛǉǳŜΣ ŎƭƛǉǳŜȊ ǎƛƳǇƭŜƳŜƴǘ ǎǳǊ ƭŜ ōƻǳǘƻƴ LƳǇǊƛƳŜǊ ƭŀ ǎǘŀǘƛǎǘƛǉǳŜ ώCпϐΦ [ΩƛƳǇǊŜǎǎƛƻƴ reprend 
exactement le résultat écran. 
[Ŝ ƳŜƴǳ ŘŜ ŘŜǎǘƛƴŀǘƛƻƴ ǎΩƻǳǾǊƛǊŀΣ Ǿƻǳǎ ǇƻǳǊǊŜȊ ŀƭƻǊǎ ŎƘƻƛǎƛǊ ƭΩƛƳǇǊŜǎǎƛƻƴ ǇŀǊ ŀǇŜǊœǳ ƻǳ ƛƳǇǊŜǎǎƛƻƴ ŘƛǊŜŎǘŜΦ 
 
5Şǘŀƛƭ ŘΩǳƴŜ ƭƛƎƴŜ ŘŜ ǊŞǎǳƭǘŀǘ : 
 
Cette procédure vous permet de consulter le détail des articles concernés pour la ligne de statistique sélectionnée. 
 
Principe :  
±ƻǳǎ ǊŞŀƭƛǎŜȊ ǾƻǘǊŜ ǎǘŀǘƛǎǘƛǉǳŜΣ ƭŜ ǊŞǎǳƭǘŀǘ ǎΩŀŦŦƛŎƘŜ Ł ƭΩŞŎǊŀƴΣ ƛƭ ŎƻƳǇǊŜƴŘ ǇƭǳǎƛŜǳǊǎ ƭƛƎƴŜǎ ŘŜ Ǌŀȅƻƴǎ Ŝǘ ŘŜ ŦŀƳƛƭƭŜǎ 
ainsi que de sous-ŦŀƳƛƭƭŜǎΦ tƻǎƛǘƛƻƴƴŜȊ ƭŜ ŎǳǊǎŜǳǊ ǎǳǊ ƭŀ ƭƛƎƴŜ ŘΩǳƴ Ǌŀȅƻƴ Ǉǳƛǎ cliquez sur le bouton Voir le détail des 
articles [F2], le programme ouvrira le détail des articles pour le rayon concerné. 
Maintenant si vous sélectionnez une ligne de famille pour ce rayon, puis vous demandez le détail, le ouvrira le détail 
des articles pour le rayon et pour la famille sélectionnée, dans ce résultat le détail est restreint au rayon + famille. 
 
La fenêtre détail des articles reprendra exactement les critères de filtres de votre statistique, vous aurez donc 
ƭΩŀƴŀƭȅǘƛǉǳŜ ŘŜǎ ŀǊǘƛŎƭŜǎ ǇƻǳǊ ƭŀ ligne de statistique sélectionnée. 
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Exporter vos données et enregistrez vos matrices 
ÄȭÅØÐÏÒÔ. (Toute la Gamme DYNAPOS) 

 
 
±ƻǳǎ ŘƛǎǇƻǎŜȊ ƳŀƛƴǘŜƴŀƴǘ ŘΩǳƴ ƻǳǘƛƭ ŘΩŜȄǇƻǊǘ ŘŜǎ ŘƻƴƴŞŜǎ ǾŜǊǎ ǳƴ ŦƻǊƳŀǘ ŜȄǘŜǊƴŜ Ł ǾƻǘǊŜ 
base de données DYNAPOS. 
 

 
Motivations : 
 
/Ŝ ƳƻŘǳƭŜ ŘΩŜȄǇƻǊǘ Ǿƻǳǎ ŘƻƴƴŜǎ ŘƻƴŎ ƭŜǎ ƳƻȅŜƴǎ ŘŜ ǊŞŎǳǇŞǊŜǊ Ǿƻǎ ŘƻƴƴŞŜǎ ŀŦƛƴ ŘŜ ƭŜǎ ŜȄǇƭƻƛǘŜǊ Řŀƴǎ ǳƴ ŀǳǘǊŜ ƻǳǘƛƭ 
ou de les envoyés vers votre site web par exemple (Cas du fichier article). 
 
 
 
 
 
 
 
 
Accès : 
 
Depuis le menu principal cliquez sur le bouton Outils, puis dans le menu Outils, cliquez sur Exporter des données. 
 
 
Principes : 
 
Je sélectionne un fichier à exporter, je détermine les rubriques de fichier à exporter, je crée des critères afin de filtrer 
ƭŜǎ ŘƻƴƴŞŜǎ Ł ŜȄǇƻǊǘŜǊΣ Ŝǘ ŜƴŦƛƴ ƧΩŜȄǇƻǊǘe dans un fichier texte ou Microsoft Excel ©. 
!Ŧƛƴ ŘΩƻǇǘƛƳƛǎŜǊ Ŝǘ ŘΩŀǳǘƻƳŀǘƛǎŜǊ ŎŜǘ ŜȄǇƻǊǘΣ ƧŜ ǇŜǳȄ ŜƴǊŜƎƛǎǘǊŜǊ ƭŜǎ ǇŀǊŀƳŝǘǊŜǎ ŘŜ ǎŞƭŜŎǘƛƻƴ ŦƛŎƘƛŜǊΣ ǊǳōǊƛǉǳŜǎ Ŝǘ 
critères de filtre.  
Lƭ ƳŜ ǎǳŦŦƛǊŀ ŀƭƻǊǎ ŘŜ ǎŞƭŜŎǘƛƻƴƴŜǊ ƭŀ ƳŀǘǊƛŎŜ ǇƻǳǊ ǊŞƛǘŞǊŜǊ ƭΩŜȄǇƻǊǘΦ 
 
 
/ǊŞŀǘƛƻƴ ŘΩǳƴ ŜȄǇƻǊǘ 
 
5ŜǇǳƛǎ ƭŀ ŦŜƴşǘǊŜ ŘŜ ƎŜǎǘƛƻƴ ŘŜǎ ƳŀǘǊƛŎŜǎ ŘΩŜȄǇƻǊǘΣ ŎƭƛǉǳŜȊ ǎǳǊ bƻǳǾŜƭƭŜ ƳŀǘǊƛŎŜ ƻǳ ŜȄǇƻǊǘ ώCнϐΦ 5ŀƴǎ ƭŀ ŦŜƴşǘǊŜ ŘŜ 
création remplissez les champs de création. 
Sont obligatoires : le fichier à exporter et le nom du fichier en destination, par défaut le programme reprendra le 
même nom que le fichier à exporter. 
 
{ƛ Ǿƻǳǎ ƴŜ ŘŞǎƛǊŜȊ Ǉŀǎ ŜƴǊŜƎƛǎǘǊŜǊ ǳƴŜ ƳŀǘǊƛŎŜ ŘΩŜȄǇƻǊǘΣ ǇŀǎǎŜȊ ŘƛǊŜŎǘŜƳŜƴǘ Ł ƭΩƻƴƎƭŜǘ ŘŜ ǎŞƭŜŎǘƛƻƴ ŘŜǎ ǊǳōǊƛǉǳŜǎ Ł 
exporter (Rubriques en export). 
  

A noter que la législation oblige tous les éditeurs à fournir les outils ou tout autre moyen afin de restituer les 
données enregistrées par le ou les utilisateurs. Quelques soient les contrats passés, vous êtes propriétaires de 
vos données. 
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/ƘŀƳǇǎ ŘΩŜƴǊŜƎƛǎǘǊŜƳŜƴǘ ŘΩune matrice : 
 
V Code matrice Υ bϲ ŘΩƛŘŜƴǘƛŦƛŎŀǘƛƻƴ ǳƴƛǉǳŜ ǇƻǳǊ ƭŀ ƳŀǘǊƛŎŜΣ ƭŜ ǇǊƻƎǊŀƳƳŜ ǇǊƻǇƻǎŜǊŀ ǘƻǳƧƻǳǊǎ ǳƴ ƴϲ ǳƴƛǉǳŜΣ 

mais vous pouvez le modifier. 
V Descriptif : Description courte de votre matrice (Ex Υ 9ȄǇƻǊǘ ŀǊǘƛŎƭŜǎ ǇƻǳǊ ǎƛǘŜ ǿŜōΧΦύΦ 
V Date de création : Date à laquelle la matrice a été crée (renseignée automatiquement). 
V Dernière utilisation : Date de dernière utilisation (renseignée automatiquement). 
V Fichier à exporter Υ CƛŎƘƛŜǊ ŘŜ ƭŀ ōŀǎŜ ŘŜ ŘƻƴƴŞŜǎ ŎƻƴŎŜǊƴŞ ǇŀǊ ƭΩŜȄǇƻǊǘΣ ŎƭƛǉǳŜȊ ǎǳǊ ƭŜ ōƻǳǘƻƴ Χ Ł ŘǊƻƛte du 

champ pour ouverture de la liste des fichiers disponibles. 
 

Lƭ ƴΩŜȄƛǎǘŜ ŀǳŎǳƴŜ ǊŜǎǘǊƛŎǘƛƻƴ ǉǳŀƴŘ ŀǳȄ ŦƛŎƘƛŜǊǎ ŘƛǎǇƻƴƛōƭŜǎ en export, tous les fichiers sont exportables y compris les 
ŦƛŎƘƛŜǊǎ ŘŜ ǇŀǊŀƳŝǘǊŜǎ ƻǳ ŘŜ ƎŜǎǘƛƻƴ ŘŜǎ ŘǊƻƛǘǎ ŜǘŎΧ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
CƻǊƳŀǘ ŘΩŜȄǇƻǊǘ :  
 
V Xls = Microsoft Excel ©. Aucun formatage nécessaire. 

 
V TXT = Texte simple. Formatage par séparateur de chaine (Chaque rubriques est séparée par le séparateur 

que vous avez défini) (Ex : MaRubrique1 ; MaRubrique2 ; MaRubrique3 Τ ΧΦ 5ŀƴǎ ŎŜǘǘŜ ŜȄŜƳǇƭŜ ŎƘŀǉǳŜ 
rubrique est séparée par le caractère ; (Point virgule). 
Ce type de formatage est très souvent utilisé pour des dialogues inter-programmes. 

 
V Destination Υ /ƻǊǊŜǎǇƻƴŘ ŀǳ ƴƻƳ Řǳ ŦƛŎƘƛŜǊ ŎǊŞŜ ǇƻǳǊ ƭΩŜȄǇƻǊǘΣ ǇŀǊ ŘŞŦŀǳǘ ƭŜ ǇǊƻƎǊŀƳƳŜ ǇǊŜƴŘǊŀ ƭŜ ƳşƳŜ 

nom que le fichier à exporter, vous pouvez modifier ce nom si nécessaire. 
AttentƛƻƴΣ ƴŜ ǊŜƴǎŜƛƎƴŜȊ Ǉŀǎ ƭΩŜȄǘŜƴǎƛƻƴΦ 9Ȅ : ne saisissez pas MONFICHIER.TXT , mais saisissez simplement 
ahbCL/IL9w  ƭŜ ǇǊƻƎǊŀƳƳŜ ǎŜ ŎƘŀǊƎŜǊŀ ŘŜ ǊŀƧƻǳǘŜǊ ƭΩŜȄǘŜƴǎƛƻƴ ¢·¢ ƻǳ ·[{ ǎŜƭƻƴ ƭŜ ŦƻǊƳŀǘ ǎŞƭŜŎǘƛƻƴƴŞΦ 

 
V Répertoire de création : Le fichier sera créé dans le répertoire défini dans ce champ, par défaut le 

programme a renseigné ce répertoire par un répertoire par défaut, vous pouvez modifier celui-ci en cliquant 
ǎǳǊ ƭŜ ōƻǳǘƻƴ Χ Ł ŘǊƻƛǘŜ Řǳ ŎƘŀƳǇΦ /ŜǘǘŜ ƻǇǘƛƻƴ Ǿƻǳǎ ǇŜǊƳŜǘ ŘŜ ŘŞŦƛƴƛǊ ǳƴ ǊŞǇŜǊǘƻƛǊŜ ǇǊƻǇǊŜ Ł ǾƻǘǊŜ 
organisation. 

  

Positionnez le curseur sur le 

fichier à exporter, puis 

cliquez sur Sélectionner ou 

sur F12 du clavier. 

 

5ŀƴǎ ƭΩŜȄŜƳǇƭŜΣ ƻƴ ŀ ŎƘƻƛǎƛ ƭŜ 

fichier articles 
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Choix des rubriques à exporter : 
 
/ƭƛǉǳŜȊ ǎǳǊ ƭΩƻƴƎƭŜǘ wǳōǊƛǉǳŜǎ Ŝƴ ŜȄǇƻǊǘ ǇƻǳǊ ŎƘƻƛǎƛǊ ƭŜǎ ǊǳōǊƛǉǳŜǎ Ł ŜȄǇƻǊǘŜǊΣ ƛƭ ƴΩŜǎǘ Ǉŀǎ ƴŞŎŜǎǎŀƛǊŜ Ł ŎŜ ǎǘŀŘŜ 
ŘΩŜƴǊŜƎƛǎǘǊŜǊ ǾƻǘǊŜ ƳŀǘǊƛŎŜΣ ƭΩŜƴǊŜƎƛǎǘǊŜƳŜƴǘ ǎŜ ŦŜǊŀ Ł ƭŀ ŦƛƴΦ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
Liste des rubriques : 
 
Cette liste correspond aux rubriques constituants le fichier à exporter, vous pouvez sélectionner au minimum 1 
ǊǳōǊƛǉǳŜ ƧǳǎǉǳΩŁ ǘƻǳǘŜǎ ƭŜǎ ǊǳōǊƛǉǳŜǎ Řǳ ŦƛŎƘƛŜǊΣ ǇƻǳǊ ŎŜƭŀ ŎƻŎƘŜȊ ǎƛƳǇƭŜƳŜƴǘ ƭŜǎ ŎŀǎŜ Ł ŘǊƻƛǘŜ ŘŜ ŎƘŀǉǳŜ ƭƛƎƴŜ ŘŜ 
rubrique. 
Bien sur la liste des rubriques en sélection correspond au fichier que vous avez séƭŜŎǘƛƻƴƴŞ ǇƻǳǊ ƭΩŜȄǇƻǊǘΦ 
 
±ƻǳǎ ǇƻǳǾŜȊ ǘƻǳƧƻǳǊǎ ƻǳǾǊƛǊ ŎŜǘǘŜ ƭƛǎǘŜ ŘŜ ǊǳōǊƛǉǳŜǎ ǇƻǳǊ ŎƻƳǇƭŝǘŜǊ ǾƻǘǊŜ ǎŞƭŜŎǘƛƻƴ Řŀƴǎ ƭŜ Ŏŀǎ ŘΩǳƴ ƻǳōƭƛ ŘŜ 
rubrique, réouvrez simplement la liste et sélectionnez la ou les rubriques à rajouter. 
Dans le cas ou vous sélectionnez des rubriques déjà présentes dans les rubriques en export, le programme ne les 
ŘǳǇƭƛǉǳŜǊŀ Ǉŀǎ Ŝƴ ŜȄǇƻǊǘΣ ƛƭ Ǿƻǳǎ ƴƻǘƛŦƛŜǊŀ ǉǳŜ Ȅ ǊǳōǊƛǉǳŜǎ ƴΩƻƴǘ Ǉŀǎ ŞǘŞ ƛƴŞǎŞǊŞŜǎ Řŀƴǎ ƭŀ ǎŞƭŜŎǘƛƻƴ ŎŀǊ ŜƭƭŜǎ ŞǘŀƛŜƴǘ 
déjà présentes dans les rubriques en export. 
 
 
 
 
 
 
 
 

Ouverture de la liste des 

rubriques pour sélection 

Enlève la rubrique de la 

liste à exporter. 

Enregistre la matrice et 

ƭŀƴŎŜ ƭΩŜȄǇƻǊǘ ŘŜǎ 

données 
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Définition des critères de filtres : 
 
Vous pouvez conditionner votre export selon des critères de filtre, ceux-Ŏƛ ǎΩŀǇǇƭƛǉǳŜƴǘ Ł ŎƘŀǉǳŜ ƭƛƎƴŜ ŘŜ ǊǳōǊƛǉǳŜǎ 
sélectionnées. 
 
Exemple concret : 
Vous sélectionnez le fichier article en export avec les rubriques code article, désignation et stock. Pour la rubrique 
Stock, vous définissez alors un critère de filtre : Prendre tous les articles dont le stock <=2. 
5ŀƴǎ ƭŀ ŎƻƭƻƴƴŜ htΦ όhǇŞǊŀǘŜǳǊύ Ǿƻǳǎ ǎŞƭŜŎǘƛƻƴƴŜȊ ƭΩƻǇŞǊŀǘŜǳǊ ғҐ Ŝǘ Řŀƴǎ ƭŜ ŎǊƛǘŝǊŜ Ǿƻǳǎ ǎŀƛǎƛǎǎŜȊ н 
[ƻǊǎ ŘŜ ƭΩexport, le programme créera automatiquement le filtre selon vos critères et exportera seulement les 
articles dont le stock et inférieur ou égale à 2. 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
/ƻƴŎŜǇǘ ŘŜ ƳŀǘǊƛŎŜ ŘΩŜȄǇƻǊǘ : 
 
On appelle ƳŀǘǊƛŎŜ ŘΩŜȄǇƻǊǘ ƭŜ Ŧŀƛǘ ŘΩŜƴǊŜƎƛǎǘǊŜǊ ƭŜ ŦƛŎƘƛŜǊΣ ƭŜǎ ǊǳōǊƛǉǳŜǎ Ŝǘ ƭŜǎ ŎǊƛǘŝǊŜǎ ŘŜ ŦƛƭǘǊŜǎ ŀŦƛƴ ŘŜ ǊŞǳǘƛƭƛǎŜǊ ŎŜǎ 
éléments sans devoir tout redéfinir à chaque export. 
Vous créez une ou des matrices, puis selon vos besoins vous lancez les exports de données sur la base de ces 
ƳŀǘǊƛŎŜǎΣ ōƛŜƴ ǎǳǊ ŎŜǎ ƳŀǘǊƛŎŜǎ ǎƻƴǘ ƳƻŘƛŦƛŀōƭŜǎ Ł ǎƻǳƘŀƛǘǎΣ ƛƭ ƴΩŜȄƛǎǘŜ ŀǳŎǳƴŜ ǊŜǎǘǊƛŎǘƛƻƴ ǉǳŀƴǘ Ł ƭŜǳǊ ƴƻƳōǊŜ ŘŜ 
lancement et surtout vous pouvez en créer autant que vous en désirez. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Modifier une matrice : 
 
tƻǳǊ ƳƻŘƛŦƛŜǊ ǳƴŜ ƳŀǘǊƛŎŜ ŘΩŜȄǇƻǊǘΣ ǎŞƭŜŎǘƛƻƴƴŜȊ ƭŀ ƳŀǘǊƛŎŜ ŎƻƴŎŜǊƴŞŜΣ Ǉǳƛǎ ŎƭƛǉǳŜȊ ǎǳǊ [Ŝ ōƻǳǘƻƴ : Modifier [F3], 
ensuite effectuez toutes les modifications sur cette matrice Ǉǳƛǎ ǊŞŀƭƛǎŜȊ ƭΩŜȄǇƻǊǘ ŘŜǎ ŘƻƴƴŞŜǎΦ 
 
 
 
 
  

 
Astuces :  
Vous pouvez définir plusieurs matrices sur un même fichier mais pour des critères de filtres différents, il 
Ǿƻǳǎ ǎǳŦŦƛǊŀ ŘŜ ǎŞƭŜŎǘƛƻƴƴŜǊ ƭŀ ƳŀǘǊƛŎŜ ŎƻƴŎŜǊƴŞŜ ǇƻǳǊ ǊŞŀƭƛǎŜǊ ƭΩŜȄǇƻǊǘΦ 
Exemple :  
¦ƴŜ ƳŀǘǊƛŎŜ ŘΩŜȄǇƻǊǘ ŘŜǎ ŀǊǘƛŎƭŜǎ ǇƻǳǊ ƭŜ w!¸hb : Immobilier. 
¦ƴŜ ŀǳǘǊŜ ƳŀǘǊƛŎŜ ŘΩŜȄǇƻǊǘ ŘŜǎ ŀǊǘƛcles pour le RAYON : Papier peint 
9ǘŎΧ 
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'ÅÓÔÉÏÎ ÄÅÓ ÒÅÌÅÖïÓ ÄÅ ÆÁÃÔÕÒÅÓ ÄȭÅÎÃÏÕÒÓ ÃÌÉÅÎÔÓ ÅÔ 
encaissement des relevés. (Sauf DYNALIGHT) 

 
 
Vous disposez maintenant de la possibilité de réaliser des relevés (regroupement) de 
factures en crédit client όŜƴŎƻǳǊǎύ Ŝǘ ŀǳǎǎƛ ŘΩŜƴŎŀƛǎǎŜǊ ŎŜǎ ǊŜƭŜǾŞǎ ŘƻƴŎ ǘƻǳǘŜǎ ƭŜǎ ǾŜƴǘŜǎ 
de ce relevé, et cela en 1 seule fois. 
 

Principes : 
 
Vous réalisez X ventes dans le mois pour un même client, à la fin du mois, vous regroupez toutes ses factures en 1 
seul document, vous ƭǳƛ ǊŜƳŜǘǘŜȊ ŎŜ ǊŜƭŜǾŞ ŘŜ ŦŀŎǘǳǊŜǎΣ ƭŜ ŎƭƛŜƴǘ Ǿƻǳǎ ǊŝƎƭŜΣ Ǿƻǳǎ ŘŜƳŀƴŘŜȊ ŘƻƴŎ ƭΩŜƴŎŀƛǎǎŜƳŜƴǘ ŘŜ 
ce relevé, il vous règle par chèque, vous enregistrez ce règlement, vous imprimez son règlement avec le relevé et 
ŎΩŜǎǘ ǘŜǊƳƛƴŞΣ ǘƻǳǘŜǎ ƭŜǎ ǾŜƴǘŜǎ ŀǎǎƻŎƛŞŜǎ Ł ŎŜ relevé ont été marquées comme réglées et vous repartez dans un 
cycle mensuel. 
 
Restrictions  et obligations: 
 
ü Lƭ ƴΩŜȄƛǎǘŜ ŀǳŎǳƴe restriction quant au nombre de facture sur un relevé (infini). 
ü ¦ƴ ǊŜƭŜǾŞ ƴŜ Ŧŀƛǘ ǊŞŦŞǊŜƴŎŜ ǉǳΩŁ ŘŜǎ ŦŀŎǘǳǊŜǎ ŘΩǳƴ ƳşƳŜ ŎƭƛŜƴǘΦ 
ü Un relevé peut incorporer des ventes sans client identifié όŎŀǎ ŘΩǳƴ ƻǳōƭƛ ŘŜ ǎŞƭŜŎǘƛƻƴ ŎƭƛŜƴǘ Ŝƴ ǾŜƴǘŜύΣ Ǿƻǳǎ 
ŀǳǊŜȊ ŘƻƴŎ ŘŜǎ ǾŜƴǘŜǎ ƴƻƳƛƴŀǘƛǾŜǎ Ŝǘ ŘΩŀǳǘǊes sans aucun client identifié et cela sur le même relevé. 

ü Les ventes sont obligatoirement des ventes à crédit. 
ü Les ventes ne doivent incorporer aucun règlement partiel, exemple : règlement de x euros en carte et le 

reste à crédit, cette vente ne pourra être prise en compte pour un relevé. 
ü ¢ŀƴǘ ǉǳŜ ƭŜ ǊŜƭŜǾŞ ƴΩŀ Ǉŀǎ ŞǘŞ ǊŞglé, vous pourrez lui ajouter des ventes.  
ü ¢ŀƴǘ ǉǳŜ ƭŜ ǊŜƭŜǾŞ ƴΩŀ Ǉŀǎ ŞǘŞ ǊŞƎƭŞΣ Ǿƻǳǎ ǇƻǳǊǊŜȊ ƭǳƛ ŜƴƭŜǾŜǊ ŘŜǎ ǾŜƴǘŜǎΦ 
ü ¢ŀƴǘ ǉǳŜ ƭŜ ǊŜƭŜǾŞ ƴΩŀ Ǉŀǎ ŞǘŞ ǊŞƎƭŞΣ ƛƭ ǇŜǳǘ şǘǊŜ ǎǳǇǇǊƛƳŞ ǎƛƳǇƭŜƳŜƴǘΦ 

 
 
 
 
Créer un relevé de factures : 
 
 
[ŀ ŎǊŞŀǘƛƻƴ ŘΩǳƴ ǊŜƭŜǾŞ ǎŜ Ŧŀƛǘ ƻōƭƛƎŀǘƻƛǊŜƳŜƴǘ ŘŜǇǳƛǎ ƭŀ ƭƛǎǘŜ des crédits clients (Gestion des encours ). Depuis la liste 
ŘŜǎ ŎǊŞŘƛǘǎΣ ǎŞƭŜŎǘƛƻƴƴŜȊ ǳƴ ōƻǊƴŀƎŜ ŘŜ ŘŀǘŜǎΣ Ǉǳƛǎ ǎŞƭŜŎǘƛƻƴƴŜȊ ƭŜ ŎƭƛŜƴǘ ŎƻƴŎŜǊƴŞΣ ŜƴǎǳƛǘŜ ǎŞƭŜŎǘƛƻƴƴŜȊ ƭΩƻǇǘƛƻƴ 
Crédits : Sans aucun règlement. Lancez la recherche. 
 
Cliquez sur le bouton Menu [F10] (menu déroulant), puis sélectionnez le dernier bouton Υ /ǊŞŜǊ ǳƴ ǊŜƭŜǾŞ ŘΩŜƴŎƻǳǊǎ 
ǇƻǳǊ ƭŀ ƭƛǎǘŜ Ł ƭΩŞŎǊŀƴΦ  
Cette procédure prendra toutes les ventes présentes dans la liste écran pour les associer au relevé en création. 
 
 
 
 
 
 
 
  

{ƛ ŘŜǎ ǾŜƴǘŜǎ Ł ƭΩŞŎǊŀƴ ne doivent pas faire partie du relevé, continuez quand même, vous pourrez 

les enlever du relevé depuis le module de gestion des relevés. 


